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Informação

1. Este modelo destina-se a sistematizar a apresentação das candidaturas de cursos de formação especializada, a opção pelo formato word teve por base a decisão de fornecer um modelo que as diferentes entidades pudessem facilmente utilizar e adaptar.
2. A sua organização interna não deve ser alterada.
3. De forma a evitar erros de formatação, o preenchimento deste documento através de “copy” e “paste” deve ser feito como texto não formatado (com uma passagem intermédia pelo Notepad de forma a apagar as formatações do texto).
4. Outras informações pertinentes não previstas no modelo devem ser colocadas no capítulo “Outros”.

5. As caixas “Informação”, sombreadas, como esta, destinam-se unicamente a prestar informações úteis na fase de preenchimento e devem ser apagadas no ficheiro final.

6. Quando remetido pela plataforma e-processos, este documento deve ser enviado ao CCPFC em formato pdf.
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1 Apresentação do curso de formação especializada

1.1 Apresentação do curso de formação especializada

Designação do Curso: <texto>

Informação

De acordo o diploma legal ou autorização de funcionamento. Na designação devem ser evitadas informações que possam conflituar com a decisão do CCPFC, como a de transpor para a designação do curso uma pré-indicação do domínio ou sub-área
Diploma legal de criação ou autorização de funcionamento do Curso: <texto>
Edição: <texto>
Registo de acreditação anterior: <texto>

Reacreditação 1  (  
Reacreditação 2  (
Informação

Carta Circular 2013, a reacreditação de um curso de formação especializada pode ser solicitada para mais duas edições /anos, após a primeira acreditação, mas o processo deve ser instruído como se de uma primeira acreditação se tratasse, embora evidenciando as alterações efetuadas, se for esse o caso. 

Área e especialização da anterior acreditação: <texto>
Área e especialização para que se solicita acreditação: <texto>
Destinatários: <texto>

Informação

Recorda-se que, nos termos do nº2 do artigo 4º do DL 95/97, de 23 de Abril, a formação especializada apenas pode ser reconhecida para aqueles que à data da admissão ao curso sejam educadores de infância, professores do ensino básico ou professores do ensino secundário profissionalizados e com, pelo menos, cinco anos de efectivo serviço docente.

Condições de admissão: <texto>
Local de funcionamento: <texto>

Modalidade de realização: <texto>
Informação

De acordo com o artº 5º do DL 95/97, de 23 de abril, a formação pode ser titulada por: 


- CESE;


- Licenciatura;


- Diploma de Pós-licenciatura;


- Parte curricular de um mestrado; 

- Mestrado

- Doutoramento ( ver a Deliberação)


Frequência: 

exclusivamente presencial  (  
b-learning  (
Duração (nº de semanas da componente lectiva): <texto>

Informação

A componente lectiva dos cursos não poderá ter uma duração inferior a 22 semanas de aulas. As pausas de Natal e da Páscoa não são contabilizáveis. Na tabela podem ser introduzidas novas linhas quando necessário.

	Semestre
	Período lectivo
	Férias/Feriados
	Semanas de aulas

	
	
	
	

	
	
	
	


1.2 Objectivos a atingir e sua adequação ao perfil de formação respectivo
<texto>

Informação

O despacho conjunto nº198/99, de 15 de Fevereiro, e a portaria nº680/2000, de 29 de Agosto, identificam as competências nos domínios da análise crítica, de intervenção, de formação, de supervisão e de avaliação, bem como de consultadoria, para cada uma das áreas de formação especializada.

1.3 Plano de estudos
	Componente
	Unidade curricular/módulo
	Docente
	Horas
	Total

	
	
	nome
	caracterização 
	contacto
	Trabalho autónomo
	total
	ECTS
	verificar os limites de horas de cada componente

	
	
	
	A
	B
	C
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação geral em Ciências da Educação (1)
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	0
	00 horas

mínimo 50h

máximo 20%

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	?

?
	?

?
	?

?
	00
	00
	00
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação específica na área de especialização (2)
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	000 horas

mínimo 60%

	
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	

	
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	

	
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	

	
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	

	
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação orientada para o projecto (3)
	<texto>
	<texto>
	?
	?
	?
	00
	00
	00
	00
	60 horas

mínimo 40h


	
	
	
	Total
	000 horas

mínimo 250h


	Caracterização do corpo docente
	Horas de contacto
	%
	

	A - Docentes titulares do grau de Mestre ou de Doutor (1)
	
	
	> 49 %

	B - Docentes não titulares do grau de Mestre ou de Doutor (2)
	
	
	< 30 %

	C - Docentes enquadráveis no nº2 do artigo 9 do DL 95/97, de 23 de abril (3)
	
	
	< 21 %


(1) a informação repete parcialmente em 2.1

(2) a informação repete parcialmente em 2.2

(3) a informação repete parcialmente em 2.3

(4) a informação deve coincidir com a prestada em 3.1 neste documento

(5) a informação deve coincidir com a prestada em 3.2 neste documento

(6) a informação deve coincidir com a prestada em 3.3 neste documento

Informação

Duração


a)
A carga horária mínima dos cursos de formação especializada é de 250 horas lectivas efectivas, leccionadas durante um mínimo de 22 semanas;


b)
São consideradas horas lectivas efectivas as respeitantes às disciplinas e actividades constantes dos planos de estudo legalmente aprovados, incluindo as horas de formação orientada para a elaboração do projecto na área de especialização.

Organização do currículo


a)
A formação especializada deve assegurar o primado da formação científica e pedagógica sobre a formação meramente técnica ou administrativa e ser organizada, tendencialmente, em função dos níveis de ensino em que serão exercidas as funções especializadas;


b)
Os currículos dos cursos de formação especializada contêm obrigatoriamente uma componente geral de ciências da educação, uma componente específica na área de especialização e uma componente respeitante à elaboração, desenvolvimento e avaliação de um projecto na área de especialização;


c)
Os limites do peso curricular de cada componente, em horas lectivas efectivas, são os seguintes:


 i)
componente geral de ciências da educação — até 20%, com um mínimo de 50 horas;


ii)
componente específica na área de especialização — não inferior a 60% da carga horária total;


iii)
componente de formação orientada para a elaboração do projecto — com um mínimo de 40 horas;


d)
O projecto a realizar pode respeitar ao desenvolvimento de uma acção ou um estudo na área de especialização, os quais, independentemente das condições de realização, deverão obrigatoriamente ser objecto de um relatório individual.


e) As horas das unidades curriculares de Investigação em Educação, Metodologia da Investigação em Educação, ou equivalente, poderão ser contabilizadas, até 25 horas, na componente de Formação Geral em Ciências da Educação. 


f) Entender-se-á como unidades curriculares enquadráveis na componente de Formação Geral em Ciências da Educação as relativas às ciências fundamentais da educação e aquelas que apliquem os conhecimentos fundamentais das ciências da educação à área de especialização em causa.


g) 
A formação orientada para a elaboração, implementação e avaliação do projecto terá, no mínimo, 40 horas, 10 das quais podem ser aplicadas no acompanhamento e supervisão do projecto individual dos formandos.

Critérios específicos


Em complemento a estes podem ainda ser definidos outros requisitos de acreditação mais específicos.


acreditações de cursos de licenciatura (Regulamento)


acreditações de cursos na modalidade à distância (Regulamento)


acreditação de doutoramentos (Deliberação)


área A – Educação Especial (Carta Circular 1/04; Deliberação)


área B – Administração escolar e administração educacional (Carta Circular 1/04)


área C – Animação sócio-cultural


área D – Orientação Educativa


área E – Organização e desenvolvimento curricular


área F – Supervisão Pedagógica e formação de professores


área G – Gestão e animação da formação


área H – Comunicação educacional e gestão da informação


área I – Inspecção da Educação (art. 6º da Portaria 680/2000)

Caracterização do corpo docente



a)  Só podem ser acreditados como formação especializada os cursos em que a formação em pelo menos 70% da carga horária seja efectivamente ministrada por mestres ou doutores.


b) Em situações devidamente fundamentadas, o Conselho Científico-Pedagógico da Formação Contínua pode autorizar que até 30% da carga horária a que se refere o número anterior seja ministrada por docentes que, não sendo titulares do grau de mestre ou de doutor, disponham de reconhecida competência no domínio da formação a ministrar.


c) Os docentes devem ter formação específica nas áreas/unidades curriculares/módulos que leccionam.


d) Cabe às instituições formadoras demonstrar a adequação referida na alínea anterior.
1.4 Explicitação da relação entre as unidades curriculares/módulos e os objectivos e perfil de competências definidas

<texto>

Informação

A adequação aos perfis deverá ser expressa nos objectivos do curso, e demonstrada pelas competências específicas a desenvolver e a congruência entre as disciplinas, actividades constantes do plano de estudo e respectivas metodologias com cada uma das competências e objectivos previstos
	Relação entre as unidades curriculares/módulo e os objectivos e perfil de competências

	Unidade Curricular/módulo
	Objectivos
	Perfil de competências


	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>

	<texto>
	· <texto>
	<texto>


1.5 Alterações realizadas no curso desde a anterior acreditação

Órgão e data de aprovação: <texto>

<texto>
1.6 Regime de avaliação e frequência

Órgão e data de aprovação: <texto>

<texto>
1.7 Regulamento da componente de projecto

Órgão e data de aprovação: <texto>
<texto>

2 Programas das unidades curriculares/módulos
Informação

Seguir a ordem de apresentação do plano de estudos, seguindo a seguinte estrutura de apresentação:

2.1 Programas das unidades curriculares/módulo de Formação geral em Ciências da Educação
	Componente
	Unidade curricular/módulo (1)
	Docente (1)
	Horas (1)
	Total (1)

	
	
	
	contacto
	Trabalho autónomo
	total
	ECTS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação geral em Ciências da Educação
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	00
	00 horas

mínimo 50h

máximo 20%

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	00
	


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento
<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>
<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>
2.2 Programas das unidades curriculares/módulo específicas na área de especialização

	Componente
	Unidade curricular/módulo (1)
	Docente (1)
	Horas (1)
	Total (1)

	
	
	
	contacto
	Trabalho autónomo
	total
	ECTS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação específica na área de especialização
	<texto>
	<texto>

<texto>
	0
	00
	00
	0
	000 horas

mínimo 60%

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	0
	

	
	<texto>
	<<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	0
	

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	0
	

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	0
	

	
	<texto>
	<texto>

<texto>
	00
	00
	00
	0
	


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento
<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>

<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>
2.3 Programas das unidades curriculares/módulo de formação orientada para a elaboração, desenvolvimento e avaliação de um projecto na área de especialização

	Componente
	Unidade curricular/módulo (1)
	Docente (1)
	Horas (1)
	Total (1)

	
	
	
	contacto
	Trabalho autónomo
	total
	ECTS
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Formação orientada para o projecto
	<texto>
	<texto>

<texto>


	00
	00
	00
	12
	00 horas

mínimo 40h


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento
<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>

<unidade curricular/módulo>
	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


	Docente
	<texto>

	Grau académico
	<texto>
	horas de contacto
	00

	fundamentação da adequação do docente aos conteúdos da unidade curricular

	<texto>


1. Introdução
<texto>
2. Objectivos da unidade curricular/módulo
<texto>
3. Conteúdos
<texto>
4. Metodologia
<texto>
5. Estratégia e métodos de avaliação:

<texto>
6. Bibliografia

<texto>
3 Docência

3.1 Docentes titulares do grau de Mestre ou de Doutor

	Docente
	Unidade curricular/módulo
	Horas de contacto

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	7,5 (15)

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	
	total de horas de contacto (1)
	00

	
	 % 
	00)

	
	
	> 49 %


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento

<docente>
1. Habilitações académicas
<texto>
2. Habilitações profissionais

<texto>
3. Situação contractual

<texto>
4. Actividade Docente
<texto>
5. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
6. Publicações

<texto>

<docente>
1. Habilitações académicas
<texto>
2. Habilitações profissionais

<texto>
3. Situação contractual

<texto>
4. Actividade Docente
<texto>
5. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
6. Publicações

<texto>
<docente>
1. Habilitações académicas
<texto>
2. Habilitações profissionais

<texto>
3. Situação contractual

<texto>
4. Actividade Docente
<texto>
5. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
6. Publicações

<texto>
3.2 Docentes não titulares do grau de Mestre ou de Doutor

	Docente
	Unidade curricular/módulo
	Horas de contacto

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	<texto>
	<texto>
	00

	
	total de horas de contacto (1)
	00

	
	 % 
	00

	
	
	< 30 %


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento

<docente>
7. Habilitações académicas
<texto>
8. Habilitações profissionais

<texto>
9. Situação contractual

<texto>
10. Actividade Docente
<texto>
11. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
12. Publicações

<texto>

<docente>
7. Habilitações académicas
<texto>
8. Habilitações profissionais

<texto>
9. Situação contractual

<texto>
10. Actividade Docente
<texto>
11. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
12. Publicações

<texto>
<docente>
7. Habilitações académicas
<texto>
8. Habilitações profissionais

<texto>
9. Situação contractual

<texto>
10. Actividade Docente
<texto>
11. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
12. Publicações

<texto>
3.3 Docentes  enquadráveis no artigo 9, nº 2, DL 95/97

	Docente
	Unidade curricular/módulo
	Horas de contacto

	<texto>
	<texto>
	00

	
	
	

	
	total de horas de contacto (1)
	00

	
	 % 
	00

	
	
	< 21 %


(1) a informação deve coincidir com a prestada em 1.3 neste documento

Informação


Nos cursos de formação especializada a leccionação efectiva dos cursos é obrigatoriamente assegurada por mestres e doutores, ou equivalente, em pelo menos 70% da carga lectiva, podendo os restantes 30% ser assegurados por formadores que, não sendo titulares daqueles graus ou equivalente, possuam experiência e habilitações académicas ou profissionais adequadas às disciplinas que leccionem;


Em situações devidamente fundamentadas, o Conselho Cientifico‑Pedagógico da Formação Contínua pode autorizar que até 30% da carga horária a ministrar por mestres ou doutores seja ministrada por docentes que, não sendo titulares daqueles graus ou equivalente, disponham de reconhecida competência  no domínio da formação a ministrar;

É, desde já, reconhecida a competência, para os efeitos previstos no parágrafo anterior, aos docentes que tenham obtido aprovação em provas públicas de acesso às categorias de assistente, assistente de investigação, professor adjunto ou professor coordenador.

As entidades requerentes devem assegurar-se que, para os formadores em acumulação/colaboração, possuem as autorizações das entidades onde prestam serviço. 

<docente>
13. Habilitações académicas
<texto>
14. Habilitações profissionais

<texto>
15. Situação contractual

<texto>
16. Actividade Docente
<texto>
17. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
18. Publicações

<texto>

<docente>
13. Habilitações académicas
<texto>
14. Habilitações profissionais

<texto>
15. Situação contractual

<texto>
16. Actividade Docente
<texto>
17. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
18. Publicações

<texto>
<docente>
13. Habilitações académicas
<texto>
14. Habilitações profissionais

<texto>
15. Situação contractual

<texto>
16. Actividade Docente
<texto>
17. Participação/Coordenação/Orientação de projectos de investigação
<texto>
18. Publicações

<texto>
3.4 Fundamentação da competência docente

Informação


Em situações devidamente fundamentadas, o Conselho Cientifico‑Pedagógico da Formação Contínua pode autorizar que até 30% da carga horária a ministrar por mestres ou doutores seja ministrada por docentes que, não sendo titulares daqueles graus ou equivalente, disponham de reconhecida competência  no domínio da formação a ministrar.

<docente>

<texto>
4 Outros 
<Outros>

5 Cursos realizados a distância

Informação

a preencher apenas pelos cursos realizados a distância

5.1 Demonstração dos parâmetros relativos à instituição formadora
Demonstração da experiência da instituição no desenvolvimento de processos de ensino a distância e da adequação e formação do corpo docente para o efeito
<texto>
Demonstração da existência de recursos materiais necessários ao desenvolvimento da formação
 <texto>

5.2 Demonstração dos parâmetros relativos à concepção e desenvolvimento dos cursos
Fundamentação detalhada do curso, incluindo a demonstração das vantagens do recurso ao ensino a distância
<texto>
apresentação de um processo de monitoragem sistemática do curso
<texto>

Designação de um elemento de contacto com o CCPFC, ao qual poderão ser solicitados relatórios periódicos do progresso do curso
<texto>
5.3 Demonstração dos parâmetros relativos ao processo de ensino
Demonstração da componente presencial
<texto>

Informação

- Os cursos terão, necessariamente, em regime presencial, pelo menos 20% da carga horária das componentes geral e específica, num mínimo de 60 horas;
- O seminário de projecto, dada a sua natureza, será presencial ou por vídeo-conferência;
- A avaliação das disciplinas e do desenvolvimento do projecto será sempre presencial.

Número máximo de alunos:<texto>
Informação

- grupos/turma não superiores a 30 formandos.
Número de alunos por tutor: <texto>
Informação

- regime tutorial para monitoragem sistemática da aprendizagem, em que a cada formando será, desde o início do curso, alocado um tutor, num máximo de 7 formandos por tutor.

� Tendo como referência os � HYPERLINK "http://www.ccpfc.uminho.pt/uploads/perfis%20de%20fe.pdf" ��Perfis de Formação na Formação Especializada de Professores (Despacho Conjunto nº198/99, 15 de Fevereiro�) e a � HYPERLINK "http://www.ccpfc.uminho.pt/uploads/portaria%20680.2000.pdf" ��Portaria nº 680/2000 (área de formação especializada em inspecção da educação)�





